第2章 Windows 7操作系统
课题名称：2.5 中文输入
教学目标：
1． 基本知识
(1) 了解典型的输入法。
(2) 掌握输入法的安装或删除操作方法。
2． 操作技能目标
会使用中文输入法，在记事本或写字板中输入汉字和字符等。
教学分析与准备：
1．教学重点
(1) 会使用中文输入法。
(2) 安装和删除中文输入法。
2. 教学难点
*五笔字型输入法
3．教学策略
本课通过教学活动，讲解中文输入法的添加或删除。以搜狗拼音输入法作为教学的重点，要求同学们以练为主。
4．课时安排
2课时（45分钟×2）
5．教学环境
多媒体教室
学习过程：
	教学环节
	教学内容
	备注

	新课导入
任务1
认识中文输入法

	大家经常使用聊天软件，你们用什么方法输入汉字呢？
1．添加和删除输入法
教师示范操作。
右击语言栏，在弹出的快捷菜单中单击“设置”命令，即可打开“文字服务和输入语言”对话框，在其中可以添加和删除输入法。
2．切换输入法
教师示范操作。 
输入法使用的一般规律：中文输入法的启动可用鼠标或键盘。用鼠标单击任务栏上的输入图标，出现输入法菜单，再单击要选的输入法即可。
使用快捷键可以快速切换输入法。打开“文本服务和输入语言”对话框，单击“高级键设置”选项卡，修改或查看快捷键切换。一般可反复按Ctrl+Shift来切换输入法，反复按Ctrl+空格键来启动和关闭中文输入法。中文输入法状态的切换通过状态条按钮，根据需要进行各种输入状态的切换。
	让学生说说常用的输入法有哪些。

让学生添加一种自己需要的输入法。




[bookmark: _GoBack]让学生以“搜狗”输入法为例设置快捷键。

	任务2
使用搜狗拼音输入法
	1．介绍搜狗拼音输入法
搜狗拼音输入法是搜狗网站（http://www.sogou.com）推出的一款基于搜索引擎技术、特别适合网民使用的输入法。
2.使用搜狗拼音输入法
学生先尝试使用：全拼输入、简拼输入、英文输入、网址输入模式输入、U模式笔画输入、V模式中文数字输入、手写输入，智能标点输入、截屏功能、大写字母与中文混输等丰富的功能将不同输入方式。
  输入教材提供实例。
	
参照“相关知识”介绍中文输入法。

以学生练习为主，先练字词句，再输入短文。

	体验
	使用搜狗拼音输入法输出以下文字：
“验证码：23sxy”、“显示今天日期：如2013年8月7日 星期三”、“2π”、“www.sohu.com”、“zhiye@163.com”、“贰万叁仟肆佰肆拾叁元玖角”、 “△▲”、“VII”、“中国好声音”。

	由学生操作完成，教师巡回指导。

	探索
	   五笔字型输入法中将汉字的基本笔画分为横、竖、撇、捺、折5种，根据使用频率的高低，依次用１、２、３、４、５为代码来表示；将汉字划分为笔画、字根和汉字三个层次，三个层次之间的关系是笔画构成字根，字根构成汉字。五笔字型遵从人们的习惯书写顺序，是以字根为基本单位来组字编码，从而实现汉字的输入。
试练习安装并使用五笔字型输入法输入中文。
	
探索其他中文输入法。



课堂小结：
本课主要介绍搜狗拼音输入法，因考虑到当前学生现状，如他们学习过拼音，有基础，而且使用简单、易学、实用，应用范围又很广泛。在探索中介绍万能五笔输入法是基于混合输入功能，且重码率低的特点。本课程只要求学生能够熟练使用一种或二种拼音输入法输入中文。
