第5章 电子表格处理软件应用

课题名称： 5.1制作数据图表  体验与探索
教学目标：
1． 基本知识

(1) 了解常见图表类型的功能与使用方法。
(2) 掌握工作表中的数据创建为数据图表的操作过程。
(3) 会格式化数据图表。
2． 操作技能目标
(1) 能够按图表向导将数据转换为图表。
(2) 能够在实例中对图表进行编辑。
教学分析与准备：
1．教学重点

(1) 掌握用向导创建数据图表。
(2) 掌握格式化数据图表的。
2．教学难点

(1) 会在实际应用中根据需要建立合适的数据图表并适当修饰图表。
3．教学策略

通过上机练习，使学生熟练掌握使用向导创建数据图表；并对创建的数据图表进行编辑加工。
4．课时安排

1课时（45分钟×1）

5．教学环境

计算机机房
学习过程：
	教学环节
	教学内容
	备注

	体验
	将表5-24所示某厂生产的三种照明设备的寿命情况数据建成工作表，计算出每种设备的损坏率，其计算公式是：损坏率=损坏数/照明时间，然后按要求完成相关操作。（详见教材）
	由学生独立完成，教师巡回指导。
在操作中多作一些数据及选项修改，探索图表的变化。

	探索
	（1）在图5-66所示的工作表中，按要求完成操作。（详见教材）
（2）在“家庭生活收支统计表”工作表中完成下面的操作。（详见教材）
	


课堂小节：
通过实际操作，巩固所学知识，学生对制作各种类型图表、编辑和修饰图表，有了较深入的了解，在操作中多修改数据，探索工作表数据的变化，感受图表自动更新的效果。
