
PowerPoint2010制作PPT教程(一)
一、专业PPT模板网址大全
1非专业人士做PPT最愁的恐怕就是PPT模板了。office自带的模板千篇一律，自己做模板难以下手，找人定做价格不菲。
专业PPT模板何处寻?
网站大全来帮您。
模板无外乎两类:收费模板和免费模板。要想省钱，肯定是找免费素材了;要想精品和个性，还是要靠国内外的专业PPT设计公司所做的商业PPT模板。
1、锐普PPT商城，中国领先的专业PPT模板网站，以动画模板和3D图表见长，很有设计感，也符合中国国情，价格实惠。网址:、锐普PPT商城，中国领先的专业PPT模板网站，以动画模板和3D图表见长，很有设计感，也符合中国国情，价格实惠。网址:http://www.rapidppt.com/
2、Poweredtemplates，画面设计精美，静态模板，同时还开发word模板，网站模板等。网址:http://www.poweredtemplates.com/
3、Themegallery，在国内影响最大的一家韩国PPT模板网站，其免费模板在国内广为流传，其清爽的PPT配色和立体PPT图表很受欢迎。网址:http://www.themegallery.com/
4、Presentationload，德国专业PPT模板设计公司，就像德国的产品设计一样，充满了工业色彩和商务特色，画面简洁，蓝色、灰色为主色调。网址:http://www.presentationload.com/
5、Bizppt，一家典型的韩国本土PPT模板公司，色彩丰富、画面清爽，但稍显杂乱。网址:http://www.bizppt.com/
6、Presentertemplates，还是韩国的PPT公司，其风格各异的图表给人留下深刻的印象，在想象力和设计感上都值得称赞。网址:http://www.presentertemplates.com/
7、Pptia，仍然是韩国公司，画面清爽，但PPT图表制作稍显单调。整个是韩文，也影响了阅读性。网址:http://www.pptia.com/
8、Slideshop，专业PPT图表创作和提供商，图表构型奇特而实用，数量更是让人恐怖，做PPT的好材料。网址:http://slideshop.com/
9、Slideworld，又一家欧美风格的PPT模板公司，画面简洁、设计精美，有些偏商务风格。网址:http://www.slideworld.com/
10、Bizgraphics，欧美PPT绘图公司，致力于PPT手绘及图表的研究和开发，所制作的PPT图表也很实用。网址:http://www.bizgraphicsondemand.com/
11、Smiletemplates，历史悠久的欧美PPT模板公司，其模板简洁明快、色彩鲜艳、设计精美，图表也做得不错。网址:http://www.smiletemplates.com/
12、Pixelmill，韩国PPT模板集中展示商城，众多韩国风格PPT模板都在此网店销售。网址:http://www.pixelmill.com/
13、Charteo，号称世界第一家专业PPT素材商店。以欧美风格PPT模板和图表为主，网址:http://charteo.com/
二、用PowerPoint2010制作PPT教程之让图片也能艺术化
是不是还在抱怨PPT的图片处理功能太弱?是不是还在羡慕那些PS高手?
拥有了PowerPoint2010，这些再也不是问题。通过POWERPOINT2010，您可以对图片应用不同的艺术效果，使其看起来更像素描、绘图或油画。某些新增效果包括铅笔素描、线条图、粉笔素描、水彩海绵、马赛克气泡、玻璃、水泥、蜡笔平滑、塑封、发光边缘、影印和画图笔划。
可以将艺术效果应用于图片或图片填充，以使图片看上去更像草图、绘图或绘画。图片填充是一个形状，或者其中填充了图片的其他对象。
一次只能将一种艺术效果应用于图片，因此，应用不同的艺术效果会删除以前应用的艺术效果。
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原始图片
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具有“影印”效果的同一张图片
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具有“铅笔灰度”效果的原始图片
将图片压缩以减小文件的大小会改变源图片中保留的细节量。这意味着在压缩后，图片的外观可能与压缩之前不同。因此，应先压缩图片和保存文件，然后再应用艺术效果。即使在保存文件后，如果您对加上艺术效果后的压缩图片感到不甚满意，则只要尚未关闭所使用的程序，就可以撤消压缩。
单击要对其应用艺术效果的图片。
在“图片工具”下，“格式”选项卡上的“调整”组中，单击“艺术效果”。
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“图片工具”下“格式”选项卡上的“调整”组
如果没有看到“格式”或“图片工具”选项卡，请确保选择了图片。您可能必须双击图片才能选择它并打开“格式”选项卡。
单击所需的艺术效果。
提示
您可以将鼠标指针移至任何效果上，并使用“实时预览”查看在应用该效果后图片的外观，然后再单击所需的效果。
若要微调艺术效果，请单击“艺术效果选项”。
用PowerPoint2010制作PPT教程之更方便的窗口效果
我们经常一次性打开多个幻灯片，但用2003或2007打开时多个幻灯片共用同样的窗口，比如参考线、选择窗格、动画窗格等都完全相同。但在PowerPoint2010里，您就可以在一台监视器上并排运行多个演示文稿，每个演示文稿都拥有独立的窗口，演示文稿不再受主窗口或父窗口的限制。
因此，您现在可以采用在处理某个演示文稿时引用另一个演示文稿的绝佳方法。
此外，在幻灯片放映中，还可以使用新的阅读视图在单独管理的窗口中同时显示两个演示文稿，并具有完整动画效果和完整媒体支持。
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可以并排打开PowerPoint的多个实例
四、用PowerPoint2010制作PPT教程之方便的图片裁剪
PPT2003和2007都有图片裁剪功能，但跟PPT2010相比简直是小巫见大巫。给大家介绍一下powerpoint2010强大的随意裁剪能。
裁剪操作通过减少垂直或水平边缘来删除或屏蔽不希望显示的图片区域。裁剪通常用来隐藏或修整部分图片，以便进行强调或删除不需要的部分。
裁剪功能经过增强后，现在可以轻松裁剪为特定形状、经过裁剪来适应或填充形状，或裁剪为通用图片纵横比。
[image: 1.png]
1.选择要裁剪的图片。
2.在“图片工具”下“格式”选项卡上的“大小”组中，单击“裁剪”。
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PowerPoint中“图片工具格式”选项卡上的“大小”组
如果看不到“图片工具”和“格式”选项卡，请确保选择了图片。您可能必须双击图片才能选择它并打开“格式”选项卡。
3.执行下列操作之一:
·若要裁剪某一侧，请将该侧的中心裁剪控点向里拖动。
·若要同时均匀地裁剪两侧，请在按住Ctrl的同时将任一侧的中心裁剪控点向里拖动。
·若要同时均匀地裁剪全部四侧，请在按住Ctrl的同时将一个角部裁剪控点向里拖动。
4.若要放置裁剪，请移动裁剪区域(通过拖动裁剪方框的边缘)或图片。
5.完成后请按Esc。
快速更改图片形状的方法是将其裁剪为特定形状。在剪裁为特定形状时，将自动修整图片以填充形状的几何图形，但同时会保持图片的比例。
1.选择要裁剪为特定形状的一张或多张图片。
如果您要裁剪多个图片，则必须将其裁剪为同一形状。若要裁剪为不同形状，请分别裁剪图片。
2.在“图片工具”下“格式”选项卡上的“大小”组中，单击“裁剪”下的箭头。
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如果看不到“图片工具”和“格式”选项卡，请确保选择了图片。您可能必须双击图片才能选择它并打开“格式”选项卡。
3.单击“裁剪为形状”，然后单击要裁剪成的形状。
提示
如果希望同一图片出现在不同形状中，请创建该图片的一个或多个副本，然后分别将每个图片裁剪为所需形状。
您可能要将图片裁剪为通用的照片或纵横比，使其轻松适合图片框。通过这种方法还可以在裁剪图片时查看图片比例。
1.选择要裁剪为通用纵横比的图片。
2.在“图片工具”下“格式”选项卡上的“大小”组中，单击“裁剪”下的箭头。
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如果看不到“图片工具”和“格式”选项卡，请确保选择了图片。您可能必须双击图片才能选择它并打开“格式”选项卡。
3.指向“纵横比”，然后单击所需的比例。
4.完成后请按Esc。
若要删除图片的某个部分，但仍尽可能用图片来填充形状，应选择“填充”。选择此选项时，可能不会显示图片的某些边缘，但可以保留原始图片的纵横比。如果要使整个图片都适合形状，应选择“适合”。将保留原始图片的纵横比。
1.选择要通过裁剪来适应或填充形状的图片。
2.在“图片工具”下“格式”选项卡上的“大小”组中，单击“裁剪”下的箭头。
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如果看不到“图片工具”和“格式”选项卡，请确保选择了图片。您可能必须双击图片才能选择它并打开“格式”选项卡。
3.单击“填充”或“适合”。
4.完成后请按Esc。
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