打造眩目幻灯片
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1.	1
日常在工作中需要面对客户，介绍我们的产品，经常需要制作幻灯片，展示我们的产品和技术资料，如何使自己的幻灯片更加绚丽夺目，您可能会想到，制作幻灯片的时候，加入动画切换效果就OK了。 
Microsoft powerpoint 2010演示文稿中的文本、图片、形状、表格、SmartArt图形和其他对象制作成动画，赋予它们进入、退出、大小或颜色变化甚至移动等视觉效果。
2.	2
PowerPoint 2010 中有以下四种不同类型的动画效果：
1.“进入”效果。例如，可以使对象逐渐淡入焦点、从边缘飞入幻灯片或者跳入视图中。 
2.“退出”效果。这些效果包括使对象飞出幻灯片、从视图中消失或者从幻灯片旋出。 
3.“强调”效果。这些效果的示例包括使对象缩小或放大、更改颜色或沿着其中心旋转。 
4.动作路径。使用这些效果可以使对象上下移动、左右移动或者沿着星形或圆形图案移动（与其他效果一起）。 
3.	3
可以单独使用任何一种动画，也可以将多种效果组合在一起。例如，可以对一行文本应用“强调”进入效果及“陀螺旋”强调效果，使它旋转起来。 
向对象添加动画： 
在 ppt 2010 中动画效果，增加更加丰富的“动作”，以及更多自定义的动作如图所示：
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对单个对象应用多个动画效果： 
1.选择要添加多个动画效果的文本或对象。 
2.在“动画”选项卡上的“高级动画”组中，单击“添加动画”，如果有多个对象需要设置相同的动画效果，就可以使用“动画刷”（必须是PowerPoint 2010），轻松一刷，烦恼去无踪。切换是向幻灯片添加视觉效果的另一种方式。幻灯片切换效果是在演示期间从一张幻灯片移到下一张幻灯片时在“幻灯片放映”视图中出现的动画效果。您可以控制切换效果的速度，添加声音，甚至还可以对切换效果的属性进行自定义。
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5.	5
向幻灯片添加切换效果：
1.在包含“大纲和幻灯片”选项卡的窗格中，单击“幻灯片”选项卡2.选择要想其应用切换效果的幻灯片的缩略图。 
3.在“切换”选项卡的“切换到此幻灯片”组中，单击要应用于该幻灯片的幻灯片切换效果。在“切换到此幻灯片”组中选择一个切换效果。在此示例中，选择只有 powerpoint 2010 才有的“库”切换效果。
切换效果分为三大类：细微型、华丽型、动态内容。其中在“华丽型”中有很多切换效果，只有在 PowerPoint 2010 才有，赶紧去试试这些切换效果吧，一定让你的幻灯片更加酷！
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6.	6
向幻灯片中添加视频和音频：
在客户做演示的过程中，希望播放视频文件来增加演示的效果，powerpoint 2010 中可以嵌入视频或链接到视频。嵌入视频时，不必担心在拷贝演示文稿到其他位置时会丢失文件，以为所有文件都各自存放。您还可以限制演示文稿的大小，可以链接到本地硬盘的视频文件或者上传到网站上（优酷、土豆等）的视频文件。
在“插入”选项卡的“媒体”组中
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在演示文稿中嵌入视频注意事项：
如果安装了 Quicktime 和 adobe flash 播放器，则 PowerPoint 将支持 QuickTime（.mov、.MP4）和 Adobe flash (.swf) 文件。
在 PowerPoint 2010 中使用 Flash 存在一些限制，包括不能使用特殊效果（例如阴影、反射、发光效果、柔化边缘、棱台和三维旋转）、淡出和剪裁功能以及压缩这些文件以更加轻松地进行共享和分发的功能。
PowerPoint 2010 不支持 64 位版本的 QuickTime 或 Flash。
8.	8
嵌入来自文件的视频： 
1.在“普通”视图下，单击要向其中嵌入视频的幻灯片。 
2.在“插入”选项卡上的“媒体”组中，单击“视频”下的箭头，然后单击“文件中的视频”。 
3.在“插入视频”对话框中，找到并单击要嵌入的视频，然后单击“插入”。 提示 您也可以单击内容布局中的“视频”图标来插入视频。插入的视频，可以预览、设置“视频效果”“视频形状”等（发挥您的想象力去试试吧）！
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