
财经商贸类专业课考试纲要 

一、考试范围和内容 

本纲要规定的考试范围和内容，以《中等职业学校财经类专业基础会计教学基本要

求》、《中等职业学校财经类专业统计基础知识教学基本要求》、《中等职业学校财经

类专业税收基础教学基本要求》所规定的课程内容为准，考试主要参考由高等教育出版

社出版的中等职业学校国家规划教材《基础会计》（张玉森、陈伟清主编，第五版，2019

年 7 月及以后印刷）、《统计基础知识》（娄庆松、杨静主编，第四版）、《税收基础》

（陈洪法主编，第五版，2019 年 7 月及以后印刷）。考试侧重考查考生对专业课基础知

识、基本技能和实践能力的掌握程度，同时注意考查学生运用所学专业知识分析、解决

实际问题的能力。 

考试纲要内容与现行法规不吻合的部分，以现行法规为准。现行法规：《基础会计》

以《小企业会计准则》（2011 年）、《税收基础》以 2019 年 4 月 1 日起至 2020 年 10

月 31 日止的相关法律为依据。 

二、考试目标和水平层次  

本纲要确定的考试目标由知识与技能要点、考试条目和考试水平三部分构成。“知

识与技能要点”是考查考生应知应会的基础知识和基本技能；“考试条目”是“知识与

技能要点”内容的细化，是应知应会的具体项目；“考试水平”是具体确定所考查的应

知应会知识以及分析解决实际问题能力的水平和层次。 

本纲要的考试水平分为四个层次：A（识记）、B（理解）、C（掌握）、D（综合

运用）。它们的含义分别为： 

A（识记）：主要考查学生对所学专业综合课知识的识别和记忆能力。要求考生能

够识别本专业各学科的基本内容，能够按照题目要求复述所学过的专业基础知识，能够

记住所学过的专业术语。如在《基础会计》学科中，考生能够识记其中的会计科目和账

户的分类、会计凭证与会计账簿以及财务会计报告的种类。财产清查的方法、会计工作

的组织形式等；在《统计基础知识》学科中，考生应能够识记其中的统计数据采集的基

本方法、统计指数的种类和作用、时间数列编制的原则等；在《税收基础》学科中，考

生应能够识记其中的税法体系的构成、税务与税收法律责任的种类等。 

B（理解）：主要是考查考生对所学专业综合课知识的理解程度以及对该学科内在

知识的联系能力。要求考生在识记的基础上，正确理解所学知识的意义，正确领会该学

科知识的内在联系。如《基础会计》学科中，考生应能够根据已发生的经济业务，正确

分析经济业务的性质，确定所用的会计科目；能够按照会计凭证的填制要求和会计账簿

的登记要求，正确地进行经济业务的会计处理；能够根据会计平衡公式理论来解释会计

账务处理的基本原理等。在《统计基础知识》学科中，考生应能够根据有关统计指标来

分析、解释社会经济现象；能够理解统计整理的基本程序；能够进行统计指标计算等。

在《税收基础》学科中，考生应能够根据相关原理与知识对税务现象予以解释和说明。 

C（掌握）：主要是考查考生对所学专业综合课基本知识、基本技能的初步应用能

力和技术处理能力。要求考生在理解的基础上运用所学的专业知识和技能进行业务技术

处理。如在《基础会计》学科中，考生应能够正确填制会计凭证、登记账簿，熟练地运

用对账、结账、更正错账等会计技术。在《统计基础知识》学科中，考生应能够进行综

合指标分析、时间数列分析、指数分析、抽样推断等。在《税收基础》学科中，考生应

能够正确地运用所学知识与原理，对基本的经济活动进行恰当分析。 



D（综合运用）：主要是考查考生对所学专业综合课知识的综合运用能力。要求考

生在对专业综合课知识掌握的基础上，有系统的、灵活的、较强的综合运用能力。如在

《基础会计》学科中，考生应能够系统地运用一整套会计核算的专门方法，针对较为复

杂的综合性经济业务做出正确完整的会计处理，并具有一定的审查、核对、纠错的能力；

能够熟练编制资产负债表和利润表。在《统计基础知识》学科中，考生应能够根据已掌

握的统计知识，对不同的统计资料进行综合分析，运用各种统计指标分析社会经济领域

发生的典型案例。在《税收基础》学科中考生应能够根据我国现行增值税、消费税及个

人所得税等税收法规制度，针对企业或个人发生的相关业务，正确分析计算企业或个人

应缴纳的各种税金。 

以上四个层次的考试水平由简单到复杂，由低级到高级，每一较高层次考试水平的

要求都包含了它的较低层次考试水平的要求。 

三、考试目标 

第一部分  基础会计 

（一）概述 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

会计 

概述 

1．什么是会计 √    

2．会计的基本职能  √   

3．会计的特点 √    

我 国 会 计

工 作 的 管

理体制 

1．我国会计工作的管理体制 √    

2．财政部的管理职责 √    

企 业 的 经

济 活 动 与

会计对象 

1．企业的经济活动  √   

2．企业的经济业务 √    

3．会计对象  √   

会 计 机 构

与 会 计 人

员 

1．会计机构 √    

2．会计人员 √    

会计法律 

规范体系 

1.会计法律   √  

2.会计法规   √  

3.会计规章   √  

（二）会计要素及会计平衡公式 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

会计要素 

1．资产   √  

2．负债   √  

3．所有者权益   √  

4．收入   √  



5．费用   √  

6．利润   √  

会计核 

算方法 

1．会计核算方法的内容 √    

2．会计核算方法体系  √   

会计要素

的相互关

系与会计

平衡 

1．会计要素的相互关系   √  

2．会计平衡公式关系    √ 

 

（三）账户与复式记账 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

会计科目

与账户 

1．会计科目的概念与分类 √    

2．账户的概念与基本结构 √    

3．会计科目与账户的关系  √   

复式记账 

原理与借

贷记账法 

1．复式记账法的概念、优点及种类  √   

2．借贷记账法的特点及账户结构    √ 

3．会计分录概念、种类及编制    √ 

4．登记账户的基本方法及试算平衡   √  

总分类账

户与明细

账户的平

行登记 

1．总分类账户与明细分类账户之间的关系   √  

2．平行登记要点   √  

3．平行登记方法举例   √  

（四）会计凭证 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

会计凭证 

概述 

会计凭证的概念 √    

会计凭证的种类 √    

原始凭证 

1．原始凭证的概念 √    

2．原始凭证的种类  √   

3．原始凭证的基本内容  √   

4．原始凭证的填制    √ 

5．原始凭证的审核   √  

记账凭证 

1．记账凭证的概念 √    

2．记账凭证的种类  √   

3．记账凭证的内容  √   

4．记账凭证的填制    √ 

5．记账凭证的审核   √  

会计凭证 1．会计凭证的传递 √    



的传递、装

订和保管 

2．会计凭证的装订  √   

3．会计凭证的保管  √   

（五）会计账簿 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

账簿概述 
1．账簿的概念 √    

2．账簿的种类 √    

账簿使用 

规则 

1．账簿的启用规则 √ √   

2．账簿的登记规则  √   

账簿的设

置和登记 

1．日记账的设置与登记方法   √  

2．分类账的设置与登记方法   √  

3．备查账的设置与登记方法  √   

错账更正

方法 

1．查找错账方法  √   

2．错账更正方法   √  

对账与结

账 

1．对账   √  

2．结账    √ 

（六）主要经济业务的核算 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

企业筹集

资金的核

算 

1．应设置的主要会计科目   √  

2．投入资本业务与借入资金业务的核算    √ 

供应过程

的核算 

1．应设置的主要会计科目   √  

2．供应过程主要经济业务的核算    √ 

3．供应过程的核算程序 √    

生产过程

的核算 

1．应设置的主要会计科目   √  

2．生产过程主要经济业务的核算（增加权责发

生制与收付实现制） 

   √ 

3．生产过程的核算程序 √    

销售过程

的核算 

1．应设置的主要会计科目   √  

2．销售过程主要经济业务的核算    √ 

利润形成

及其分配

的核算 

1．应设置的主要会计科目   √  

2．利润的形成及其分配业务的核算   √  

3．销售过程与利润的核算程序    √ 

成本计算 

1．成本计算的概念 √    

2．成本费用的区别与联系    √   

3．材料采购成本的计算    √ 

4．产品生产成本的计算    √ 



5．产品销售成本的计算   √  

（七）财产清查 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

财产清查 

概述 

1．财产清查的概念 √    

2．财产清查的种类  √   

 3．财产清查的范围  √   

财产清查 

的方法 

1．财产物资的盘存制度   √  

2．财产清查的准备工作 √    

3．财产清查的方法    √ 

财产清查 

结果的处

理 

1．财产清查结果的处理要求 √    

2．现金清查结果的处理方法    √ 

 

（八）会计核算程序 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

会计核算 

程序的概

念与选择 

1．会计核算程序的概念  √   

2．会计核算程序的选择 √    

记账凭证 

核算程序 

1．记账凭证核算程序的特点  √   

2．记账凭证核算程序的记账程序   √  

3．记账凭证核算程序的应用   √  

4．记账凭证核算程序的优缺点   √  

科目汇总

表核算程

序 

1．科目汇总表核算程序的特点  √   

2．科目汇总表核算程序的记账程序   √  

3．科目汇总表核算程序的应用    √ 

4．科目汇总表核算程序的优缺点   √  

（九）财务报表 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

财务报表

概述 

1．财务报表的概念 √    

2．财务报表的种类 √    

3．财务报表的编制要求  √   

财务报表

的编制 

1．资产负债表    √ 

2．利润表    √ 

财务报表

的报送 

审批 

1．财务报表的报送 √    

2．财务报表的审批 √    



会计档案 

管理 

1．建立健全会计档案管理制度 √    

2．会计工作的交接手续 √    

 

第二部分  统计基础知识 

（一）概述 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

统计学和

统计活动 

1．统计和统计学的含义 √    

2．统计学的研究对象及社会经济统计的特点 √    

3．统计工作过程和统计的基本职能   √   

4．统计研究的具体方法  √   

统 计 学 中

常 用 的 基

本概念 

1．统计总体与总体单位   √  

2．统计标志与统计指标   √  

3．统计指标体系  √   

4．变异与变量   √  

5．度量与统计数据的类型  √   

（二）统计调查与统计整理 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

统计调查 

1．统计调查的概念与种类 √    

2．统计调查的基本要求  √   

3．我国常用的几种调查组织方式   √  

4．统计调查方案   √  

5．统计资料收集的方法   √  

6．企业事业单位统计资料的收集   √  

7．统计调查误差     

统计整理 

1．统计整理的概念和意义 √    

2．统计整理的内容  √   

3．统计整理的方法与步骤   √  

4．品质数据的整理   √  

5．变量数据的整理   √  

6．统计表   √  

 

（三）统计综合指标 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 



总量指标 

1．总量指标的概念 √    

2．总量指标的种类 √    

3．总量指标的计量单位  √   

4．计算和使用总量指标应注意的问题  √   

相对指标 

1．相对指标的概念 √    

2．相对指标数值的计量形式   √  

3．相对指标的种类及计算方法    √ 

4．计算相对指标的原则   √  

平 均 指 标

与 标 志 变

异指标 

1．集中趋势的测度——平均指标    √ 

2．离中趋势的测度——标志变异指标    √ 

（四）抽样技术 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

抽样调查 

1．抽样调查的概念与特点 √    

2．抽样调查的种类  √   

3．抽样调查中的几个基本概念  √   

抽样误差 

1．抽样误差的概念 √    

2．抽样平均误差    √ 

3．抽样极限误差    √ 

参数估计 

1．点估计   √  

2．区间估计   √  

3．综合举例    √ 

（五）时间序列分析 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

时间序列

概述 

1．时间序列的概念 √    

2．时间序列的种类与作用 √    

3．总量指标时间序列  √   

4．编制时间序列的原则  √   

时间序列

的水平分

析 

1．发展水平   √  

2．平均发展水平   √  

3．增长量和平均增长量   √  

时间序列

的速度分

析 

1．发展速度   √  

2．增长速度   √  

3．平均发展速度    √ 

4．平均增长速度    √ 

长 期 趋 势 1．时间序列变动的因素分析     



和 季 节 变

动分析（选

学内容，不

用要求） 

2．时间序列的形态描述     

3．长期趋势分析     

4．季节变动分析     

（六）统计指数 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

统计指数

概述 

1．统计指数的概念 √    

2．统计指数的种类 √    

3．统计指数的作用 √    

综合法总

指数的编

制 

1．综合法总指数的概念 √    

2．综合法总指数的编制方法   √  

3．综合法总指数体系及其因素分析   √  

 

第三部分  税收基础 

（一）税收基础知识 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

税收的概

念、本质与

特征 

1．税收的概念  √   

2．税收的本质  √   

3．税收的特征   √  

税收的职

能与作用 

1．税收的职能  √   

2．税收的作用   √  

税收制度

及其构成

要素 

1．税收制度的概念 √    

2．我国税收制度建立的原则  √   

3．税收制度的构成要素   √  

税收分类

与税法体

系 

1．税收分类 √    

2．我国现行税法体系 √    

 

（二）增值税 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

增值税的

基本内容 

1．增值税的概念、特点与类型 √    

2．增值税的纳税人  √   



3．增值税的征税范围   √  

4．增值税的税率与征收率   √  

5．增值税的起征点与减免税   √  

增值税的

计算 

1．一般纳税人应纳税额的计算    √ 

2．小规模纳税人应纳税额的计算    √ 

增 值 税 的

纳税申报 

1．增值税的纳税义务发生时间  √   

2．增值税的纳税地点  √   

3．增值税的纳税期限  √   

4．增值税纳税申报的资料与流程 √    

增值税专

用发票的

使用与管

理 

1．增值税专用发票的联次 √    

2．增值税专用发票的使用   √  

 

（三）消费税 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

消费税的

基本内容 

1．消费税的概念与特征 √    

2．消费税的纳税人  √   

3．消费税的征收范围与税目   √  

4．消费税的税率   √  

5．消费税的减免税   √  

消费税的

计算 

1．消费税的计征方法   √  

2．消费税应纳税额的计算    √ 

消 费 税 的

纳税申报 

1．消费税的纳税义务发生时间  √   

2．消费税的纳税期限  √   

3．消费税的纳税地点  √   

4．消费税的申报缴纳 √    

（四）企业所得税 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

企业所得

税的基本

内容 

1．企业所得税的概念 √    

2．企业所得税的特点 √    

3．企业所得税的纳税人  √   

4．企业所得税的征税对象   √  

5．企业所得税的税率   √  



6．企业所得税的税收优惠   √  

企业所得

税的计算 

1．收入总额   √  

2．不征税收入和免税收入   √  

3．扣除项目   √  

4．不得扣除项目   √  

5．亏损弥补   √  

6．应纳税额的计算    √ 

企业所得

税的纳税

申报 

1．企业所得税的纳税地点  √   

2．企业所得税的纳税期限  √   

3．企业所得税纳税申报的资料与流程 √    

 

（五）个人所得税 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

个人所得

税的基本

内容 

1．个人所得税的概念 √    

2．个人所得税的纳税人和扣缴义务人  √   

3．个人所得税的征收范围  √   

4．个人所得税的税率   √  

5．个人所得税的减免税   √  

6．个人所得税的计税依据   √  

个人所得

税的计算 

1．居民个人综合所得    √ 

2．非居民个人综合所得    √ 

3．经营所得    √ 

4．利息、股息、红利和偶然所得    √ 

5．财产租赁所得    √ 

6．财产转让所得    √ 

个人所得

税的纳税

申报 

1．自行申报纳税  √   

2．代扣代缴纳税  √   

3．个人所得税的纳税申报资料和流程 √    

 

（六）其他税种 

知 识 与 技

能要点 
考试条目 

考试水平 

A B C D 

资源税制 

1．资源税   √  

2．城镇土地使用税   √  

3．土地增值税   √  



财产与 

行为税制 

1．房产税   √  

2．车船税   √  

3．印花税   √  

4．契税   √  

特定目的

税制 

1．城市维护建设税与教育费附加   √  

2．耕地占用税  √   

3．车辆购置税  √   

四、考试形式和试卷结构 

1．考试形式： 

考试采用书面答卷、闭卷方式。考试时间为 150 分钟。 

2．考试计算工具：考试可以使用无储存功能及其他功能的计算器。 

3．试卷结构： 

（1）按知识点分： 

学   科 知识点 

基础会计 

（45%） 

概述 

会计要素及会计平衡公式 

账户和复式记账 

会计凭证 

会计账簿 

主要经济业务的核算 

财产清查 

会计核算程序 

财务会计报告 

统计基础知识 

（25%） 

概述 

统计调查与统计整理 

统计综合指标 

抽样技术基础知识 

时间序列分析 

统计指数 

税收基础（30%） 

税收基础知识 

增值税 

消费税 

企业所得税 

个人所得税 

其他税种 

 

（2）按考试水平分 

目标要求 识记（A） 理解（B） 掌握（C） 综合运用（D） 

百分比 
35% 20% 25% 20% 

机动范围 3% 

 



（3）按题型分： 

题型 
选择题 非选择题 

单选 多选 填空 简答 综合业务 

百分比 20% 20% 10% 10% 40% 

 

说明：试题中的 70%侧重考查基础知识、基本技能和实际能力的掌握程度，30%侧重考

查综合运用所学知识分析、解决实际问题的能力。其中，难题约占 20%，中等难度约占

40%，基础题约占 40%，机动范围 3%。 

                


